
 

  

西大寺法人会では、令和６年４月採用新入社員の方及び若手社員の方を対象に、社会人として、必要なコミュニケーショ

ンの基本である表現スキルとビジネスマナーを習得するための新入社員研修を開催いたします。 

社会人としての心構えについてはもちろん、名刺交換や電話応対など実践形式で研修していただきます。学生時代の意

識・行動を変革し、社会人としての自覚・責任感を学びます。組織の一員として、上司・先輩との人間関係の重要性を認識す

ると共に、チームで仕事を行う上で大切な気配りや段取りについて研修します。また、コミュニケーションの基本である表現ス

キルとビジネスマナーを実習します。 

日 時   令和６年 ４ 月９ 日 (火) 
10：00～1７：00 
※受付は 9：30 より開始いたします 

◆ 講座内容 ◆ 

◆社会人としての心がまえとビジネスマナー 

①第一印象の重要性 

②挨拶、お辞儀、名刺の受渡し 

③敬語とビジネス話法の使い方 

◆今なぜ、「報・連・相」が必要か 

①職場コミュニケーションで活性化 

②「報･連･相」がキチンとできると仕事が 

上手くいく 

◆来客対応・訪問 

◆電話応対（トレーニング） 

①正確な電話の受け方、かけ方 

②好感の持てる電話応対のポイント 

◆コンプライアンスの基礎 

①個人情報の取扱い 

②ＳＮＳリスクへの対応法 

◆まとめ 

場 所   岡山商工会議所西大寺支所 

（岡山市東区西大寺中 3丁目 6−15） 

講 師  本田 祐美 氏 

コンサルタントネットワーク株式会社 

取締役副社長 
福岡県出身。北九州市立大学卒業後、山陽放送に 

アナウンサーとして入社テレビでは夕方ワイド番組の 
顔となり、ラジオでは「アノンシスト賞最優秀賞」を 
受賞経験する。 

研修では、思いやりとツボを押えた分かりやすい語り口 
に定評があり、各地に多くのファンがいる。 
笑えて堪えるハラスメント対策やコンプライアンス研修も 

リピート多数。からっとした陽気さが魅力。 

定 員  ４０名 （定員に達し次第、募集を締め切ります） 

主催・お問合せ 

 

岡山市東区西大寺中 3-6-15岡山商工会議所西大寺支所内 

TEL：086-942-0101/FAX：086-942-0103 

受講料 西大寺法人会会員：無料 

非会員(一般)：１０，０００円/人 

申 込  Ｗｅｂまたは FAXでお申し込みください。 

 

■ 参 加 申 込 書 西大寺法人会行 FAX.086-942-0103 
 

４/９新入社員研修２０２４                       令和   年   月   日 

会社名：                       業種：              

所在地：                       電話：              

参加者名①：                □営業職 □技術職 □事務職 □その他（    ） 

参加者名②：                □営業職 □技術職 □事務職 □その他（    ） 

参加者名③：                □営業職 □技術職 □事務職 □その他（    ） 
※本申込書にご記入いただきました情報は、本事業における本人確認、参加者名簿･参加証の作成、当会からの各種連絡･情報提供のために使用いたします。 

 

 

公益社団法人 西大寺法人会 公益セミナー 
 

Web 申込は 
こちらから！ 

 

 

 

 

 

 
（スマホ対応） 


